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Tabla 31. Relacion de elementos minimos para el desarrollo de actividades de archivo

ELEMENTO| CANTIDAD TIPO DE BIEN OBSERVACION
Lapiz 3 cajas x 12 CONSUMIBLE
unidades

Borrador de nata 1 cajax 24 CONSUMIBLE

Tajalapiz Eléctrico 1 por unidad CONSUMIBLE
operativa

Regla 2 por unidad CONSUMIBLE

operativa
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Bata blanca. 1 por cada CONSUMIBLE
técnico en
archivo
Mesa de trabajo plastica 1 por unidad NO CONSUMIBLE
operativa ‘
Computador (software, teclado, 1 por unidad NO CONSUMIBLE
mouse, CPU) operativa
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Sillas en malla ergonémica

1 por cada
técnico en

archivo.

NO CONSUMIBLE

Cajas de almacenamiento 25 por cada 50 CONSUMIBLE
personas
mayores

Ganchos 100 por cada CONSUMIBLE

50 personas

mayores
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Carpetas 100 por cada CONSUMIBLE
50 personas

mayores

Guantes blancos 1 par de CONSUMIBLE
guantes

Perforadora industrial 1 perforadora CONSUMIBLE
industrial
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